
Načtení došlých plateb 
 

1. Plánování 
2. Došlé platby- homebanking 

 

 



Kontrola nastavení pro homebanking 
 

1. Volba typu souboru 
2. Volba způsobu platby 
3. Testovat Variabilní symbol na nuly vepředu (doporučuje se) 
4. Výběr souboru 

 

 



Výběr souboru z banky  
1. Zvolit soubor - kliknutím myši 
2. Název souboru se přenese do pole Název souboru: 
3. Odejít z formuláře s výbraným souborem - kliknout na Otevřit  

 
 
Doporučená cesta k souboru je: 

 



Import  Došlých plateb  
1. Máme vybraný soubor k načtení 
2. Stiskneme tlačítko Pokračování 

 

 



Zaúčtování Došlých plateb  
 

1. Zobrazí se všechny řádky výpisu 
2. Mezi nimi jsou neznámé platby  

 
 
Spárování neznámých plateb  

1. Přepneme na Neznámé platby - zobrazí se jen neznámé platby 
2. Vybereme řádek s neznámou platbou 
3. Klikneme na tlačítko Párovat ručně 

 
 
 
 
 



Ruční spárování  
1. Vyhledání strávníka dle jména 
2. Kontrola dle čísla bankovního účtu 
3. Spárovat  nalezeného strávníka tlačítkem Spárovat strávníka 

 
1. Spárovaný strávník se přesune do Spárovaných plateb 



Zaúčtování Došlých plateb 
1. Všechny spárované platby se zobrazí v záložce Spárované 

platby 
2. Některé platby je možné vyřadit z účtování 
3. Zkontrolujeme popř. změníme Způsob platby 
4. Zbývající se zaúčtují tlačítkem Zaúčtovat 

 
1. Zaúčtované platby můžete vytisknout 

  



 
1. Po zaúčtování všech plateb se zobrazí hlášení o úspěšném 

zaúčtování 
2. Odklikneme talčítko OK    

 



Kontrola Došlých plateb 
Můžeme zkontrolovat namátkou nějakou platbu: 

• formulář Strávníci - evidence 
 

1. Najdeme jednoho strávníka  Tofan Viktroria 
2. Vstoupíme do Deníku 
3. Uvidíme platbu 

 

 



Opětovný vstup do Došlých plateb 
• menu Archiv  
1. řádek Archiv došlých plateb 

 
 
 

1. V seznamu Došlých plateb si vybereme, kterou chceme zobrazit 
2. Tlačítkem Detaily platby vstoupíme do formuláře 

 


